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EMPRESA ABC

INFORMACOES RELATIVAS AO PROCESSO DE HABILITACAO PR EPARADAS
PELA ADMINISTRACAO DA EMPRESA ABC

1. INFORMACOES GERAIS SOBRE A EMPRESA

1.1. HISTORICO E CONTEXTO OPERACIONAL

1.2. ORGANOGRAMA

[descrever o organograma formal do grupo emprdshriqual a pessoa juridica
candidata faz parte, com informacdes sobre empoesdoladoras, controladas,
coligadas, subsidiarias, compreendendo: nome eamakpais sede, atividade
empresarial, natureza da vinculacao e percentusddigipacao societaria]

[descrever o organograma formal da empresa nolBtasn descricdo resumida das
funcdes e atribuicdes dos Orgaos]
1.3. QUADRO DE DIRETORES E GERENTES

[relacionar os dirigentes e gerentes no perioddada em conformidade com o
organograma, informando os respectivos Cadastréessoa Fisica (CPF) e periodo
de atuacéo no intervalo de tempo auditado]

1.4. PRINCIPAIS MODIFICACOES SOCIETARIAS

[descrever as principais modificacfes societariasrmas (fusbes, cisdes e
incorporacgdes) e, consequentemente descrever @céweailo capital social nos
ualtimos trés anos, no Brasil]

1.5. PRINCIPAIS ESTABELECIMENTOS INDUSTRIAIS

[relacionar as unidades fabris por seus numerd@3NifaJ, identificando linhas de
producao e respectivas capacidades produtivasadat]

[relacionar os estabelecimentos néo fabris quesobiaim unidades de armazenagem,
com suas respectivas capacidades em termos de @oaane]



1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.
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PRINCIPAIS ESTABELECIMENTOS NAO - INDUSTRIAIS

[relacionar os estabelecimentos ndo-industriaigsmtando descricdo resumida das
atividades desenvolvidas (ex.: administracéo, Esws de representacdo, etc.)]

LIVROS UTILIZADOS NA ESCRITA FISCAL

[relacionar os livros utilizados na escrita fisgalcontribuinte e descricdo da
metodologia utilizada para as suas escrituracelsiindo a autorizacéo para
escrituracao eletrénica]

AMBIENTE DE INFORMATICA E SISTEMAS APLICATIVOS

[descrever os sistemas informatizados utilizadoa paontrole contabil, fiscal e de
estoques, incluindo nome, versdo, empresa ou teoesponsavel por seu
desenvolvimento]

LIVROS UTILIZADOS NA ESCRITA COMERCIAL

[relacionar os livros utilizados na escrita comardo contribuinte e descri¢cdo da
metodologia e periodicidade adotada para as suatuescoes]

[descrever o plano de contas e dos modelos deneamtas contabeis utilizados para
0 registro das operacdes de comércio exterior]

SUMARIO DOS PROCEDIMENTOS PARA GUARDA DE DOGIENTOS,
LIVROS FISCAIS E COMERCIAIS

[descrever a metodologia de guarda de documenta®sg]
PROCEDIMENTOS PARA ADMINISTRACAO DE ESTOQUE
[descrever a metodologia de gestao de estoqueptaria de insumos,

componentes ou suprimentos, produtos em elaboepémdutos acabados, bem
como a periodicidade de contagem fisica]

PRINCIPAIS CLIENTES E FATURAMENTO ANUAL

PARTES RELACIONADAS

PRINCIPAIS ASPECTOS RELACIONADOS AO DESPACHO ADUANEIRO

2.1.

SUMARIO DAS RETIFICACOES OCORRIDAS NAS DECLAROES
ADUANEIRAS



2.2.

2.3.
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[relacionar as retificagOes ocorridas nas declas@bluaneiras (importacao e
exportacao) no periodo auditado, classificandosagijpo de erro/ajuste, por pessoa
responsavel pela elaboracéo da declaracao (despactthuaneiro, funcionério, etc)
e por iniciativa propria ou exigéncia da fiscal@ay

[relacionar os erros detectados pela empresa coespsctivas providéncias para
retificacdes nas declaracdes aduaneiras]

RESUMO ESTATISTICO DE ERROS NAS DECLARACOES BBNEIRAS

[apurar e apresentar os seguintes indices sensed¢rairro nas declaracées
aduaneiras no periodo auditado]

a) quantidade de declaracbes de importacdo com ensodidade total de
declaracdes de importacao registradas;

b) quantidade de Adicbes com erros/quantidade de Adigégistradas;

c) quantidade de declaracdes de exportacdo com eravsidade de declaracdes de
exportacao registradas;

d) quantidade de Registros de Exportacdo (RE) coms/guantidade de RE
registrados;

e) quantidade de autos de infracdo de perdimento @asaatorias, classificando-os
por tipo de infracéo, inclusive abandono;

SUMARIO DOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE E MONIRABMENTO
PARA PREVENIR E DETECTAR ERROS NAS DECLARACOES ADWNIEIRAS

[relacionar as providéncias rotineiramente adotpdas aferir e garantir a qualidade
e correcéo das informacdes registradas nas dedtsragduaneiras]

PRINCIPAIS ASPECTOS RELACIONADOS AO COMERCIO EXT ERIOR E
PROCESSO PRODUTIVO

3.1.

SUMARIO DOS PROCEDIMENTOS PARA CLASSIFICACAQSECAL DOS
PRODUTOS

[descrever a metodologia e documentacao utilizada @ classificacéo fiscal dos
produtos (descricéo dos critérios utilizados paafedcao da classificacao fiscal)]

[apresentar em meio magnético no formato de plani#ts informacdes, conforme
descrito a seguir (vide item 4.a.01 do Anexo lpaps importacdes e exportacoes]

I - codigo internogart number, internal identifier, etc);
Il -descricdo
[l - nomes vulgar, comercial, cientifico e técnico



3.2.

3.3.

3.4.
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IV - marca registrada, modelo, tipo e fabricante;
V - aplicagdo, uso ou emprego;
VI - dimensdes fisicas, quando relevante parassifieacao fiscal da mercadoria;

VIl - forma (liquido, p6, escamas, etc) e apresgdd (tambores, caixas, etc, com
respectivas capacidades em peso ou em volume)lguelevante para a
classificacao fiscal da mercadoria;

VIII - matéria ou materiais de constituicao e spaentagens em peso ou em
volume, quando relevante para a classificacaol ficanercadoria); e

IX - processo detalhado de obtencéo, quando nelevzara a classificagao fiscal
da mercadoria.

IX -NCM

XI - NVE (se aplicavel)

XIl - destaque (se aplicavel)

Xl - “ex-tarifario”

No caso de artigos destinados a constituir parfgroduto a ser fabricado, verificar
também as seguintes informacdes:

I - funcéo principal e secundéria;
Il - principio e descricdo resumida do funcionatog
[l - descricdo do produto a ser fabricado.

No caso de matérias-primas das industrias quirsicasiexas, verificar também as
seguintes informacoes:

I - Composicao qualitativa e quantitativa;
I - formula quimica bruta e estrutural,
[l - componente ativo e sua funcao.

METODOLOGIA PARA DETERMINACAO DO VALOR ADUANERO

[metodologia de determinacdo do valor aduaneiramasadorias importadas
(descricao de como ocorrem as negociacoes, fixdefoecos, documentacao de
apoio as compras e forma de aprovacao das compesjrever a inclusdo ou nao
dos ajustes definidos pelo artigo 8°. do AVA owosumentos- suportes para a
utilizacdo dos demais métodos de valoracdo adwdneir

SUMARIOS DOS CONTRATOS DE ROYALTIES

[relacionar os contratos de royalties e/ou de thsaile licenca relacionados com as
operacgOes de importacdes e respectivos benefigiéoim os respectivos nimeros
dos Certificados de Averbacéo no Instituto NacialeaPropriedade Industrial (INPI)
e verificacao de seus efeitos sob o prisma daagdoraduaneira]

SUMARIOS DOS CONTRATOS DE ENGENHARIA, PESQUISA
DESENVOLVIMENTO-

[relacionar os contratos dos servigos de engenhmasmuisa e desenvolvimento,
relativos aos projetos de equipamentos importadosas respectivos nimeros dos



I[tem Campo
1 Data de Atualizacdo
2 Cddigo
3 Nome ou Raz&o Social
4 Endereco
5 Cidade
6 Pais
7 Telefone
8 Fax
9 Sitio na Internet
10 e-mail corporativo
11 Vinculacdo com a PJ
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Certificados de Averbacéao no Instituto NacionaPdepriedade Industrial (INPI) e
verificacdo de seus efeitos sob a Otica da valorag@aneira]

3.5. SUMARIQS DOS CONTRATOS DE SEGUROS RELACIONAD@AS
OPERACOES DE COMERCIO EXTERIOR

[relacionar os contratos de seguro para a cobettg@peracdes de comercio
exterior, identificando o valor do prémio pagoepscontrato abranger mais de uma
operacao, o critério de rateio do prémio para@fist determinacao do valor

aduaneiro na importacgéao]

3.6. PRINCIPAIS FORNECEDORES ESTRANGEIROS

[relacionar os fornecedores estrangeiros que ctanpamte representem no minimo
80% das importacdes, em valor FOB (US$), apresamadmeio magnético,
conforme o modelo abaixo]

Posicéo
Inicial

1

9

23
93

301
341

371
386
401
451
511

Tamanho Formato

8

14

70

208

40
30

15

15
50
60

N

C

Observagtes

Data, no formato DDMMAAAA, em que ocorrel
Ultima alteracao cadastral (ou incluséo).

Cédigo da PJ / PF utilizado para relacionamento
com outros arquivos (ex: codigo de
fornecedor/fabricante).

C Nome ou Raz&o Social.

C
C
C

zZ z

C
C
C

Tipo e nome do Logradouro, ndiee
complemento do endereco.
Nome do municipio.

Nome do pais de localizagdo. S@lBtaixar em
branco.
Numero de telefone, incluindo cédigo do pais.
Numero de fax, incluindo codigo do pais.
Endereco completo do sitio na internet.
Endereco eletrdnico completo.

Responder com “SN8§Sim/Nao), conforme

legislacdo aduaneira.



3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.
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PRINCIPAIS CLIENTES ESTRANGEIROS

[relacionar dos clientes estrangeiros que conjuatderepresentem no minimo 80%
das exportacdes, em valor FOB (US$), conforme naooctahstante no item acimal

PROFISSIONAIS DE COMERCIO EXTERIOR

[relacionar os funcionarios diretamente responsguelia area de comércio exterior,
indicando seu nimero de inscricdo no Cadastro s€oBe Fisicas e periodo de
atuacao, no intervalo de tempo auditado]

RELACAO DOS AGENTES DE CARGAS

[relacionar os agentes de carga intervenientespascoes de importacao e
exportacao, com respectivos dados cadastrais]

RELACAO DOS DESPACHANTES ADUANEIROS

[relacionar os despachantes aduaneiros contrateslms,espectivos dados
cadastrais]

RELACAO DE PREPOSTO (EMPRESAS QUE ATUAM PORINITA E ORDEM
OU POR ENCOMENDA)

[empresas contratadas para realizar operacdesyirao exterior por sua conta e
ordem ou como encomendante pré-determinado, capspsctivos dados
cadastrais, especificando as principais caradteréstio contrato firmado (objeto,
prazo e valor)]

DESCRIGAO DO PROCESSO DE INDUSTRIALIZAGAO

[descricdo do processo de industrializacdo, indtrin

a) relagéo dos produtos fabricados;

b) ciclo de producéo — etapas/fases e tempos -cpdeaproduto fabricado;
c) relagdo insumo-produto dos produtos fabricados;

d) percentuais estimados de quebras e perdasaagpooduto fabricado.]

[relacionar os processos produtivos basicos aposvpdlos 6rgaos governamentais
para utilizacdo de beneficios previstos em legislaspecifica, tais como a Zona
Franca de Manaus (incluindo, neste caso, Projato&mnico, Parecer Técnico e
Resolucdo SUFRAMA)]



4.
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3.13. RELACAO DAS LICENCAS OU AUTORIZACOES GOVERNABNTIAS

[relacionar as Licengas ou Autorizagdes governaarentlacionadas a processo
produtivo ou de comercializacao, tais como licemtdiental, da Vigilancia
Sanitaria, do Ministério da Agricultura, do Deparento Nacional de Producédo
Mineral, entre outros, indicando o numero, a dataalidade e o 6rgado emitente]

3.14. SUMARIO DAS ANOTAGOES TECNICAS JUNTO AOS COBEHOS
REGIONAIS DE PROFISSOES REGULAMENTADAS

[relacionar as Anotacdes de Responsabilidade Téqunito aos Conselhos
Regionais de Profissdes Regulamentadas (CREA, CRR®, etc) e dos
profissionais técnicos responsaveis pela empresqrpcesso produtivo ou por
produto]

PRINCIPAIS ASPECTOS RELACIONADOS AO CUMPRIMENTO DAS NORMAS
RELATIVAS A REGIMES ADUANEIROS ESPECIAIS

[descrever os regimes aduaneiros especiais exastanformando a situacao e os controles
para cumprimento do regime]

PRINCIPAIS ASPECTOS RELACIONADOS A SEGURANCA DA CADEIA
LOGISTICA DO COMERCIO EXTERIOR

[descrever os cuidados utilizados para evitar geedaia logistica da empresa candidata seja
contaminada, isto é, utilizada por terceiros pateoducdo ou exportacdo clandestina de
mercadorias, em especial armas, drogas, ou progutisados e contrafeitos]

[descrever a movimentacdo e a armazenagem de rogesadnportadas ou destinadas ao
exterior]

[descrever as medidas utilizadas para garantiandalabilidade das embalagens e das
unidades de carga para o acondicionamento e trdasge mercadorias procedentes do
exterior]

[descrever as medidas de seguranca adotadas elepdrtadores e armazenadores (ou no
transporte e armazenagem das mercadorias) coms véstagyarantia de seguranca e
inviolabilidade de suas cargas, na importacdo ertxgao]

[descrever os critérios e métodos de controle éssacde pessoas e veiculos as areas de
embalagem, armazenamento e expedi¢cdo de produgidsadi®s ao exterior]

[descrever os critérios e métodos de controle éssacde pessoas e veiculos as areas de
recepcéo, descarga e armazenagem de mercadogaggmtes do exterior]

[descrever os métodos de monitoramento das &reds oworrem as operacbes de
embalagem, armazenamento e expedi¢cdo de produidsadi®s ao exterior]
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ANEXO —

RELACAO DE PROFISSIONAIS RESPONSAVEIS PELA EXECUCAO DOS
TRABALHOS DE AUDITORIA

[relacionar os profissionais responsaveis pelaatplidade, indicando os respectivos registros
no Conselho Regional de Contabilidade e seus peviokd atuacdo no intervalo de tempo
auditado]

[identificar a equipe profissional que realizouwigoria, com resumo de suas qualificacdes e
experiéncia técnico-profissional]



